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Перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов 

 

Наименование 

подписи 

Должность Наименование 

документов 

 

Примечание 

Первая подпись Директор  Все документы  

Заместитель директора 

по административно-

хозяйственной части 

Платежные 

документы 

За директора в 

его отсутствие 

Товарные 

накладные на 

отгрузку 

товаров, акты 

приема-передачи 

оказанных услуг, 

выполненных 

работ 

 

Вторая подпись 

 

Главный бухгалтер  Все документы  

Заместитель главного 

бухгалтера 

платежные 

документы 

За главного 

бухгалтера в его 

отсутствие 

Товарные 

накладные на 

отгрузку 

товаров, акты 

приема-передачи 

оказанных услуг, 

выполненных 

работ 

 

 Начальник 

хозяйственного отдела 

Товарные 

накладные на 

прием товаров, 

счета-фактуры/ 

(УПД) на прием 

товаров 

 

 Заведующий складом, 

водитель, кастелянша, 

шеф-повар 

Товарные 

накладные на 

прием товаров, 

счета-фактуры/ 

(УПД) на прием 

товаров 

 

 
 


